VERBIS kayit ve bildirim yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmek i¢in dncelikle Kisisel Verileri
Koruma Kurumuna basvurarak VERBIS sicile iliskin kullanici adi ve parolanizin alinmasi
gerekmektedir. Kullanici ad1 ve parolay1 alabilmek i¢in;

1- https://verbis.kvkk.gov.tr/DataResponsible/Register  linkine tiklayarak kurumun resmi
sitesinde kayit kismina girin

2-Acilan sayfada sol altta bulunan “Yurti¢inde Yerlesik Tiizel/Ger¢ek Kisi” butonuna
tiklayin.

3-Acilan sayfada karsiniza ¢ikan formu doldurun. Isletme kimin iizerine aitse ona ait bilgiler
girilmeli, sirketse sirkete ait vergi numarasi, sahis ise TC kimlik numarast girilmesi
gerekmektedir. Daha sonrasinda yan taraftan vergi dairenizi de seg¢ip giivenlik sorusunu
cevapladiktan sonra “Unvani/Ad1 Getir” butonuna basin.

4- “Unvani/Ad1 Getir” butonuna bastiktan sonra ekrana gelecek adin/unvanin size ait olup
olmadigin1 kontrol edin.

5-Isletmenize ait e-posta ve telefon numaramzi da ekranda goziiken yerlere yazin. Yazdiginiz
mail adresinin dogru ve giincel olmasi 6nem arz etmekte olup kurum tarafindan
kullanici adi ve sifre bu mail adresine gonderilecektir.

6-Isletmenizin adres numaramzi ekleyin, bilmiyorsamz ekrandaki linke basarak Niifus ve
Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii araciligiyla 6grenebilirsiniz.

7-Kep adresiniz varsa ve kullaniyorsaniz ekleyin. (zorunlu degildir)
8-Kaydet butonuna basin ve ¢ikan formu yazdirin.

9-So6zkonusu Basvuru Formunu doldurduktan sonra, 1slak imzali ve kaseli veya miihiirlii
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407.
Sokak No: 4 Balgat / Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

KEP ADRESINIZ VARSA:

Kep adresiniz varsa formu posta yerine kuruma ait kvkk.verbis@hs01.kep.tr adresine kep
araciligiyla da gonderebilirsiniz.

10- Bu islemlerin ardindan bagvurunuzun kuruma ulagsmasi akabinde basvuru sirasinda vermis
oldugunuz e-mail adresine kullanict adi1 ve sifreniz ulasacaktir. Kullanici ad1 ve sifrenizi
aldiktan sonra bizimle iletisime gegebilirsiniz.
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